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FORMALIDAD TEXTUAL
El texto

Definición:



Podemos definir el texto como una unidad de comunicación, formada por enunciados, que tiene coherencia y cohesión.


A partir de dicha definición, vamos a recordar algunas cosas que hemos conversado en clase:

· El texto es una unidad de comunicación porque comunica algo, siempre deja un mensaje, que tiene un referente, que es dicho por un emisor para un receptor determinado de antemano o no.

· Tiene coherencia: recordemos que la coherencia es el sentido del texto, lo que éste nos comunica, aquello que entendemos de él. Una vez que hemos llegado a comprender el referente del mensaje, es decir: de qué habla el texto, podemos decir que hemos logrado desentrañar la coherencia del mismo. 

· El texto tiene cohesión: es decir, todas las partes del texto están ordenadas y tienen relación entre sí, de lo contrario el texto no se entendería.

Recordemos entonces:

Sin cohesión no hay coherencia; sin coherencia no hay texto

Características de un texto: Cuando estudiamos un texto debemos tener en cuenta:

· Quién lo emite: es decir, quién ha producido el texto. dependerá de ello, en gran medida, el lenguaje que emplee, el conocimiento y la información que aparezca en el texto.

· Qué intención tuvo al producirlo: dependiendo de la intención del emisor, será la clase de texto que produzca, y el contexto en el cual inserte su texto. dado esto, por ejemplo:

· Si se busca entretener a un lector, podría escribirse un cuento.

· Si se busca dar información, se podría crear un texto expositivo o informativo.

· Si se desea convencer a un posible receptor, se creará un texto argumentativo.

· Si se desea expresar sentimientos y emociones, se escribirá un poema. 

· En qué contexto aparece el texto: de acuerdo a lo que el emisor desee lograr, o la clase de texto que desee producir, dependerá el contexto en el cual aparecerá el mismo. Por ejemplo:

· Si el texto está en un periódico será posible que sea una noticia o texto informativo.

· Si aparece en un libro de cuentos, probablemente sea un cuento.

· Si aparece en un libro de recetas, será un texto expositivo, o receta. 

· Hacia qué receptor está dirigido: esto es muy importante, ya que dependiendo de quién sea nuestro emisor será el lenguaje empleado, el tema a tratar, etc.

· Si el texto es una carta y se la envío a alguien que conozco tendrá un lenguaje forma, sin embargo, si se la envío a alguien que no conozco, será un lenguaje forma.

· Si escribo una noticia en una revista para niños usaré expresiones y cosa que llamen la atención de los mismos, si, por el contrario, escribo un texto en una revista médica, mis términos, palabras, y la información que dé en el texto, tendrán en cuenta a los lectores de dicha revista. 

· Cuál es el tema del texto: todo texto coherente, lo es porque tiene un tema que es lo que el emisor quiso dejarnos. 

· Qué silueta le dio a su texto: existen diversas siluetas para los diversos textos, estas dependerán de la intención del emisor, así como también, del contexto en el cual aparezca el texto en cuestión. Por ejemplo tenemos:

· Textos en párrafos: recuerda que el párrafo se inicia con sangría y finaliza en un punto y aparte.

· Textos en verso, como los poemas y canciones. 

· En los periódicos, esos párrafos suelen aparecer en columnas. 

Textos connotativos y denotativos

Se habla de textos connotativos, generalmente para referir a aquellos textos que sugieren más de lo que dicen a nivel literal, es decir, aquellos textos que permiten una variedad de interpretaciones. Mientras que se habla de textos denotativos, para referirse a  aquellos que expresan al pie de la letra lo que desean, son claros, precisos, no emplean variedad de recursos estéticos, o ironías, etc. 

Para citar ejemplos, podemos decir que textos predominantemente connotativos son los llamados textos literarios, mientras que textos denotativos son fundamentalmente los textos científicos. 

Para otorgar mayor posibilidad de sugerencia al lenguaje, se emplean, entre otras técnicas, los llamados recursos literarios, o estéticos. Entre ellos tenemos:

· Metáfora: es trasladar el sentido de una palabra o conjunto de palabras para decir una cosa. Por ejemplo en la expresión “Tus ojos de cielo”, se trasladan las connotaciones de la palabra “cielo”, todo lo que ella sugiere, para mostrar cualidades de los ojos.

· Comparación: establece semejanzas entre dos elementos. Aparece el nexo comparante COMO, o alguna fórmula similar. Un ejemplo puede ser: “Tus ojos son como el cielo”

· Personificación: es darle rasgos humanos a algo que no los tiene por sí solo. Por ejemplo: “El mar cantó de forma estruendosa”.

· Hipérbole: enmarca una exageración. Por ejemplo: “Lloré todo un río”.

· Antítesis: enfrenta dos elementos opuestos; por ejemplo: “El dulce sabor de la sal”. Cuando la antítesis se vuelve tajante, podemos decir que aparece un oxímoron, ejemplo: “fuego helado”.

· Sinestesia: consiste en mezclar sensaciones. Por ejemplo: “La dulzura de su aroma a rosas”, se mezcla una sensación gustativa: dulzura, con una sensación del olfato: “aroma a rosas”.

Estos son algunos ejemplos mediante los cuales se puede volver connotativo a un texto. los textos científicos, sin embargo, suelen prescindir de estos recursos, ya que su intención es generar una idea clara y precisa de la información que otorga.

Siluetas textuales

PROSA: generalmente la misma se estructura formando párrafos. El párrafo es una unidad de sentido dentro de un texto, está formado por enunciados. El párrafo se inicia con una sangría y finaliza con un punto y aparte.

Algunos textos, sobre todo, en revistas, diarios, periódicos, prefieren estructurar la prosa formando columnas. En ese caso, la unidad del párrafo no siempre está tan claramente marcada.

VERSO: fundamentalmente empleado para construir textos líricos (poemas) el verso es una unidad de sentido y musicalidad que puede o no estructurarse en estrofas. El verso puede medirse (métrica) y puede tener rima, pero no siempre es necesario que se den estos elementos regularmente.


ESTILOS DE REFERENCIACIÓN BIBLIOGRÁFICA
Para libros
Modelo APA:



Autor. (año) Título de la obra. Lugar. Editorial. 

Ejemplo:         Cassany, Daniel (1995) La cocina de la escritura. Barcelona. Editorial Anagrama.

Para revistas

Modelo APA:



Autor. “Título” en Revista, Ciudad, Editorial, Volumen, número, mes, página/s

Ejemplo: 
Stanislavsky, Imaniszewsky. “El tiempo según los muertos en el clásico maya” en Cuicuilco, México, Nueva época, Volumen 5, número 14, setiembre-diciembre, pp87-109. 

Carta: 


Remitente a destinatario. Título o descripción. Fecha de documento. Repositorio  Lugar.

Fotografía:



Autor, título o descripción, fecha de creación, repositorio, lugar.

TÉCNICA DE FICHADO

Utilidad: permiten identificar el material y registrar información.
Los datos que deben aparecer en ella son:
1- Arriba a la izquierda: autor y título del libro o capítulo a ser fichado.

2- Arriba y al centro: número de la ficha (siempre se inicia por la número 1). Título de esta ficha. 

3- Arriba y a la derecha: lugar y fecha de construcción de la ficha. 

Cuerpo de la ficha: trascripción, síntesis o ambas cosas. 
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Ejemplo: 

	Marcelo Martínez Lauretta
                                                    1
Montevideo

Aportes para concretar una revolución
Revolución industrial 
2002

de la Educación Media, una obligación
y Educación

del presente para una obligación del futuro

CAPÍTULO 1, pp 21-25

La revolución industrial marcó un cambio profundo en la sociedad, que no detienen llegando a tener consecuencias importantes para la Educación. El avance de las nuevas fuentes tecnológicas culmina por determinar la llamada Revolución Tecnológica, la cual va a permitir un acceso simple y rápido a la información. La Educación no acompañó, sin embargo estos cambios en la sociedad y al forma de acceso al conocimiento. Con los cambios producidos la demanda crece y la oferta educativa se diversifica pero carecerá cada vez más de fortaleza para enfrentar los nuevos desafíos si no se ajusta a los cambios. 




CUÁNDO SE DEBE CITAR:

1º- Cuando lo que el autor afirma es imposible de decir con mayor claridad.

2º- Cuando lo dicho por el autor se corresponde exactamente con lo que nosotros decimos.

3º- Cuando queremos someter a crítica las afirmaciones dadas por otros. 

CÓMO SE HACE UNA SÍNTESIS

1º- Lectura y jerarquización de enunciados más importantes. Leemos cada párrafo y extraemos la o las ideas principales.

2º- Subrayamos las ideas principales en el texto.

3º- Transcribimos los términos que son claves en los enunciados señalados y organizo los contenidos en un esquema.

4º- redacto el esquema.

El resultado serán los conceptos fundamentales planteados por el texto-autor/es, pero a través de mis palabras. De este modo la ficha no es una mera copia sino que parte de una tarea de selección y jerarquización de contenidos. 

CÓMO COMBINAR  CITAS Y SÍNTESIS

1er caso: Si la cita tiene hasta tres líneas: debe ir entre comillas y a continuación en el mismo párrafo.

2º caso: Si tiene la cita más de tres líneas: hacer un párrafo independiente con margen mayor e interlineado menor. 

Ejemplos de más de tres líneas: 

--------------------------------------

--------------------------------------
------------: 

      ------------------------


      ------------------------


      ------------------------


      ------------------------

CÓMO SE PRESENTA UN TEMA O INFORME

Partes de un trabajo: informe

 La introducción

Esquemáticamente podemos enunciar los siguientes:

· Antecedentes del trabajo.

· Punto de partida o enfoque con el que se abordan los temas.

· Objetivos, generales y específicos del trabajo  realizado.

· Conceptualizaciones básicas, importante para situar mejor el subsiguiente desarrollo de las ideas.

· Problemas en la realización del trabajo. Alcance del trabajo. 

Cuando un trabajo no tiene prólogo pueden incluirse ciertas consideraciones subjetivas, auque es preferible que se eviten; cuando aparezcan sin embargo, el discurso debe explicitar que se ha ingresado en ese nivel. 

 El cuerpo del trabajo

Salvo en caso bastante excepcionales, se dividirá en varias secciones. Tales subdivisiones son, en un orden de mayor a menor: partes, capítulos, puntos o secciones, sub-puntos o sub-secciones y parágrafos.

Partes: subdivisiones mayores de una obra que incluyen varios capítulos, y que poseen una unidad en el contenido. Así podríamos dedicar una parte de una tesis al diagnóstico de una situación, y la segunda parte a la elaboración de un plano o modelo operativo en relación a la misma.

Capítulo: puede considerarse como la unidad “natural” según la cual deben organizarse los contenidos de un trabajo científico. Pueden variar en número. Debe existir una unidad de contenido y estilo. Deben ser organizados en secciones: partes menores, de poda extensión, que se remiten a contenidos específicos.

Las conclusiones son una sección o capítulo final. Síntesis de lo expuesto hasta el momento destacando lo principal que ha trabajado. Permiten la apreciación global de los resultados. En ella pueden aparecer ideas “nuevas” pero deben tener relación directa y desprenderse de la síntesis.  Se pueden incluir apreciaciones aunque de forma sintética. Es la parte más personal del trabajo. 

 Los apéndices

A veces llamados también anexos. Secciones independientes que ayudan a la mejor comprensión de la obra. Elementos accesorios que pueden interesar a los lectores, pero que por su naturaleza o longitud no pudieron ser ubicados en el cuerpo del trabajo.  Se colocan luego de las conclusiones y recomendaciones pero antes de la bibliografía. Ellos son:

· Documentos completos que se han citado fragmentariamente en el desarrollo del trabajo: textos históricos, leyes, etc.

· Listas, alfabéticamente ordenadas o abreviaturas o siglas que aparecen en el texto.

· Datos concretos sobre instrumentos de investigación utilizados ( aparatos, útiles de laboratorio, etc.).

· Dibujos, diagramas, fotos, material gráfico en general.

· Gráficos, tablas y cuadros estadísticos.

· Glosarios, definición de conceptos y notas bibliográficas organizadas.

· Cronologías y tablas que permitan situar mejor la exposición.

 La Bibliografía

Lista completa de las fuentes escritas que han servido para elaborar el trabajo: textos citados, de referencia, lecturas básicas y complementarias, documentación en general relativa al tema. Se ordenan alfabéticamente. No deben aparecer en ellas listas de entrevistas realizadas (van en el apéndice). 

Los índices

· Índice general: enumeración de los títulos y subtítulos que aparecen en un trabajo a cada uno de los cuales le sigue un número de página.  El mismo representa la concreción lógica interior que lo encuentra y refleja, la lógica inherente al proceso de investigación.

· Índice onomástico: o de nombres. Nombres propios de personajes o lugares que aparecen en el texto. Se les asigna el número de páginas en las que se le ha mencionado. 

· Índice de materia o contenidos: listado de conceptos o ideas ordenados. Al igual que el índice onomástico se coloca después de la bibliografía y antes del índice general.

Las notas bibliográficas pueden hacerse: 

· Pie de página.

· Entre paréntesis inmediatamente.

· En una notación al final.

PARA QUÉ Y CUÁNDO PONER ANEXOS

Los anexos pueden ser ilustrativos pero además permiten dar un paneo más general del trabajo, ilustrando algunas apreciaciones que se dieron durante el desarrollo. Pueden aparecer mapas, imágenes, documentos, entrevistas, entre otros materiales. Deben ser expuestos con orden y, de ser muchos con un índice, expresamente dado a organizarlos. 
QUÉ ES UN GLOSARIO
Es un cuerpo de conceptos de términos importantes en el trabajo. No es necesario en un trabajo pautado por los docentes salvo que se pidan expresamente.

TRABAJOS EN FORMATO INFORMÁTICO
Las pautas para la entrega son generalmente dadas en estos términos: emplear letra Times New Roman, tamaño 12, interlineado sencillo. 

Si se agregan imágenes, mapas u otros esquemas emplear el diseño estrecho, para que los mismos se ajusten perfectamente al trabajo. 

Mito de la creación 
En la mitología Maya, Tepeu y Gucumatz (el Quetzalcoatl de los aztecas) son referidos como los creadores, los fabricantes, y los antepasados eran dos de los primeros seres a existir y se dice que fueron tan sabios como antiguos  Huracán o el corazón del cielo  también existió y se le da menos personificación él actúa más como una tormenta  de la cual él es el dios. Tepeu y Gucumatz llevan a cabo una conferencia y deciden que para preservar su herencia deben crear una raza de seres que puedan adorarlos Huracán realiza el proceso de creación mientras que Tepeu y Gucumatz dirigen el proceso la Tierra es creada junto con los animales el hombre es creado primero de fango pero este se deshace convocan a otros dioses y crean al hombre a partir de la madera pero este no posee ninguna alma finalmente el hombre es creado a partir del maíz por una cantidad mayor de dioses y su trabajo es completo. 

Texto sin puntuación

Texto para ubicar subtítulos al párrafo

Concordancia: volver a otorgarle a un texto

Cita enunciados que aludan a creación humana

Señala los dioses principales

Explica el proceso de creación

Reflexiona acerca de las creencias en torno a la creación

Compara con el mito hebreo

Por qué es creado el hombre 

Qué etapas se dan en la creación del hombre

Conectores coloca el adecuado de acuerdo a la intención del enunciado
Porque

Entonces

Y

Pero

Además

Primero, segundo, tercero, finalmente

Por qué comer carne contribuye al calentamiento global 


En el esfuerzo por combatir el calentamiento global, reducir el consumo de carne o directamente dejar de consumirla es una de las acciones más efectivas que se pueden realizar. 

¿Qué tiene que ver una hamburguesa con el medio ambiente? Según un estudio de la FAO – Naciones Unidas del año 2006, la industria de la carne representa el 18% del total de las emisiones mundiales de gases de efecto invernadero, superando incluso al transporte, que en total representa el 13% de las emisiones.


Según el mismo informe, gracias a la superpoblación de animales existente generada artificialmente por el hombre (miles de millones de cabezas y contando), la industria de la carne tiene el triste récord de ser la mayor productora mundial de gas metano y óxido nitroso, cada uno 20 y 300 veces más poderosos que el dióxido de carbono como gases causantes del efecto invernadero. El gas metano es producido por los animales durante la digestión, y el óxido nitroso es emanado principalmente por sus excrementos.

Mientras a nivel mundial se promueve el uso racional el agua, otro de los principales pasivos ambientales de la industria de la carne es el consumo desproporcionado de este recurso para su producción. Según la Comisión de la Organización Naciones Unidas sobre Desarrollo Sostenible, para producir 100 gramos de carne se utilizan unos siete mil litros de agua, mientras que para producir una canasta de pan, apenas 550.

Además, la industria de la carne es la principal responsable de la deforestación de bosques y selvas a nivel mundial. Se estima que 70% de la superficie deforestada en el Amazonas se han dedicado a pastizales (FAO).

Conscientes de estos graves problemas (y la mala prensa que generan), algunos países están haciendo esfuerzos para reducir las emisiones de gases de efecto invernadero vinculadas a la producción de carne. El Reino Unido por ejemplo logró disminuirlas un 13% de 1990 a la fecha (BBC). Opciones como la carne orgánica aparecen también como más amigables con el ambiente.

Sin embargo, todo parecería indicar que rechazar algunos bifes por semana va camino a instalarse para siempre en los manuales de buenas conductas ambientales.

Las ballenas 

La ballena es el mamífero marino, del orden de los cetáceos, más grande de la Tierra.
Están tan bien adaptados a vivir en el agua que parecen pertenecer a la familia de los peces. Según nos indica la investigación científica, y según sus esqueletos, descienden de animales terrestres con cuatro extremidades. 
Las ballenas con barbas (incluyen las ballenas de gran tamaño, como el caso de la ballena azul). Estos animales se caracterizan por tener barbas en lugar de dientes, que utilizan para filtrar el agua y así poder atrapar el alimento. El número de barbas oscila entre 160 y 360 en cada lado de la mandíbula y presentan en su borde interior un aspecto filamentoso. 
Las ballenas de este grupo suelen pasar el verano en las aguas polares, donde abunda el plancton, emigrando más tarde hacia zonas templadas y tropicales, para pasar el invierno y poder reproducirse.
Otro rasgo de este grupo es que cuentan con un respiradero doble.

Las ballenas, al ser mamíferos, necesitan respirar aire para vivir. Por ello, cuentan con grandes pulmones, respirando a través de los orificios que tienen en la parte superior de su cabeza. 
Las ballenas hembra son siempre más grandes que los machos. Suelen estar preparadas para la reproducción cuando alcanzan una longitud entre 13 y 16 metros, más o menos una edad de 3-4 años.

El cuerpo de la ballena está recubierto de una capa de grasa espesa que mantiene su temperatura corporal en una media de 36 grados.
Las dos extremidades de delante son las aletas. Su cuerpo acaba en una gran aleta horizontal, de potente musculatura y fuerza, lo que le permite alcanzar velocidades de 40 a 50 km/h. 
La coloración y forma de la cola varía de una ballena a otra y es tan importante para distinguirlas e identificarlas como lo puede ser la huella digital en las personas.
Las ballenas suelen vivir en parejas o pequeños grupos, aunque también existen ballenas solitarias, y su apareamiento se hace posible en mares templados o cálidos.

Los delfines 

Los delfines son animales mamíferos que viven en medios acuáticos. Los delfines pertenecen a la familia de los cetáceos (dentro de la cual podemos encontrar también a las ballenas y a las marsopas) más concretamente a los cetáceos con dientes o odontocetos. 
Sobre sus características físicas diremos que los delfines poseen cuerpos muy aerodinámicos con pequeñas aletas lo que les facilita la movilidad en el medio acuático y les proporciona una gran resistencia y velocidad en el agua. El tamaño medio de un delfín ronda los 4,5 metros de longitud y su peso suele estar sobre los 300 kilogramos. 

Los delfines suelen vivir en sociedades de entre 6 y 100 individuos estableciendo una jerarquía de trabajo en el grupo. Gracias a dicha jerarquía los delfines son animales muy solidarios entre ellos ya que mientras unos se encargan de encontrar comida otros se dedican a la protección de la manada. Por este motivo es muy difícil sorprender a un delfín ya que, gracias a un sistema de silbidos de ultrasonidos, se comunican de forma rápida y eficiente por lo que la manada siempre está alerta. Con respecto a las crías podemos decir que, curiosamente, nacen en el agua y sus madres, junto con otros adultos encargados de la protección de dichas crías, las llevan a la superficie para que puedan empezar a respirar. Las crías de delfín son las grandes protegidas ya que siempre nadan en el centro del grupo por lo que el acceso a ellas es prácticamente imposible lo que les asegura un crecimiento tranquilo. Por eso siempre dedican el tiempo a jugar ya que eso establece fuertes vínculos con el resto de la manada a la vez que desarrollan su musculatura y técnicas de natación.

Sobre la alimentación diremos que los delfines son animales predadores por lo que su alimentación esta basada en crustáceos (capaces de romper con sus dientes), peces, calamares y pulpos. Como todos los mamíferos al nacer, las crías se alimentan de leche materna pero, curiosamente, lo realizan bajo el agua. Otro factor destacable es la escasa fuente de líquidos de la que disponen los delfines ya que éstos no beben agua dulce. Su única fuente de líquidos es la alimentación. Poseen un sistema de control de líquidos muy semejante al de animales que viven en lugares con condiciones extremas de mucho calor. Su orina es altamente concentrada (factor que favorece la poca pérdida de líquidos). 

Cuadro comparativo

Se deben jerarquizar los contenidos de cada uno de los textos, o los conceptos de cada autor, en caso de contrastarse teorías o posturas filosóficas. 

Se deben enfrentar todos los datos posibles. A veces se pueden buscar diferencias y otras similitudes, por lo tanto deben separarse estos elementos dentro del cuadro. 

Una vez tomados los datos se debe partir por explicar, desarrollando cada una de las líneas de contraste. Nunca se redacta cada cuadro por separado. 

En el caso de que además se pida la opinión personal, es preferible primero hacer el contraste y luego en un párrafo concreto (o más, depende del carácter del trabajo) especificar mi opinión frente al planteo. Puedo agregar mi propia visión al cuadro comparativo previamente. 

El contraste de autores no es la exposición de los datos de cada autor, es el desarrollo de los puntos similares y diferentes y de qué forma se pueden apreciar. No debe olvidarse en el caso de las teorías científicas o filosóficas el contexto en el cual vivieron. 

Producción de un texto de carácter argumentativo

Recordemos que el texto argumentativo puede basarse en:

a- Defender una idea o postura frente a un tema determinado

b- Otorgar nuestro a cuerdo a la teoría de otro.

c- Desestimar o criticar las ideas de otro. 

En el texto argumentativo voy a tener la idea que defiendo y los argumentos que me sirven para validarlo: ejemplos, teorizaciones de otros críticos.
En el caso de defender lo que dice otro generalmente tenemos la idea del otro y los argumentos que nos sirven para apoyar su postura: experiencias, lecturas. 

En el caso de criticar otra postura debemos remarcar qué piensa el otro y por qué no estaremos de acuerdo. 
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Síntesis, transcripción o ambas 








